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Zarządzenie nr 85/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol

z dnia 3 czerwca 2024 roku.
w sprawie: upoważnienia Zastępcy Burmistrza do wydawania decyzjiadministracyjnych i innych aktów
administracyjnych w imieniu Burmistrza oraz określenia zakresu upoważnienia do podejmowania
innych czynności.

Na podstawie:
- art. 30 ust. l; art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca1990r. o samorządzie gminnym
(t.j.Dz.U.z2024r.poz.609)
- art. 31 § l ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. KodeksPracy (t. j. Dz.U.z 2023r. póz. 1465);
- art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. KodeksCywilny (t. j. Dz.U.z 2023r. póz. 1610 z późn. zm.);
- art. 35 § 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi

(t. j. Dz.U.z 2023r. póz. 1634 z późn. zm.);
- art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz.U.z 2.023r.póz. 1270
zpó źn. zm.);
- art.76a ust. 2b, art. 268a, art. 104 i 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania
administracyjnego (t. j. Dz.U.z 2024r. póz.572);
- art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postępowaniu egzekucyjnymw administracji (t. j. Dz.U.
z 2023r. póz. 2505 ze zm.);
- art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz.U.z 2023r. póz.2383 zezm.);
- art. 80 ustawy z dnia 3 października 2008r. o udostępnianiu informacji o środowisku i jego ochronie,
udziale społeczeństwa w ochronie środowiska oraz o ocenach oddziaływania na środowisko (t.j. Dz.U.
z 2023 r. póz. 1094 z późn. zm.);
- art. 5 ustawy z dnia 10 marca 2006 roku o zawrocie podatku akcyzowegozawartego w cenie oleju
napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (t.j. Dz. U. z 2023 r.póz.1948);
- art. 83a oraz 83f ust. 8 z dnia 16 kwietnia 2004r. o ochronie przyrody (t.j. Dz. U. z 2023 r.póz. 1336
zpó źn. zm.);
-art. 7 ust. 1,3 i 4 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o ochronie zwierząt (t.j. Dz.U. z 2023 r.póz. 1580
zpó źn. zm.);
- art. 35 ustawy z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności (t.j. Dz.U. z2024 r. póz. 736), zarządza
się, co następuje:

§ 1

Upoważnić Pana DariuszaSaternusa- Zastępcę Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpoldo:

l. Kierowania bieżącą pracą Urzędu Miasta i Gminy Koniecpol;
2. Wykonywania czynności zwierzchnika służbowego wobec pracowników Urzędu Miasta

i Gminy Koniecpol;
3. Dokonywania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpolczynności zzakresuprawa pracy

w stosunku do pracowników Urzędu Miasta i Gminy Koniecpol oraz Kierowników jednostek
podległych;

4. Przyjmowania mieszkańców i interesantów w sprawie skarg i wniosków dotyczących pracy
Urzędu i jednostek organizacyjnych Gminy;

5. Prowadzenia spraw związanych z oświat ą w Gminie;

6. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokumentów okazywanych przez strony

postępowania administracyjnego, na ich żądanie;



7. Wydawania w imieniu Burmistrza decyzji i postanowień w indywidualnych sprawach zzakresu
administracji publicznej, prowadzonych na podstawie przepisów Kodeksu postępowania
administracyjnego, a także do podejmowania innych czynności i podpisywania innych pism
urzędowych sporządzonych w toku tych postępowań, niemających charakteru orzeczeń
administracyjnych;

8. Wydawania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpol decyzji i postanowień
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej, prowadzonych na podstawie
przepisów ustawy Ordynacja Podatkowa, w tym spraw dotyczących podatków i opłat

lokalnych, opłat zagospodarowanie odpadami komunalnymi oraz opłat reklamowych, a także
do podejmowania innych czynności i podpisywania innych pism urzędowych sporządzanych

w toku tych postępowań, niemających charakteru orzeczeń administracyjnych;
9. Wydawania w imieniu Burmistrza zaświadczeń w rozumieniu przepisów Działu VII Kodeksu

postępowania administracyjnego oraz Działu VIII A ustawy Ordynacja Podatkowa;
10. Składania jednoosobowo w imieniu Gminy Koniecpol oświadczeń woli, w tym do zawierania

umów cywilnoprawnych, zarządu mieniem komunalnym, oraz podejmowania czynności

w toku postępowań przetargowych w ramach udzielania przezGminę zamówień publicznych
w tym również zamówień, których kwota nie przekraczakwoty 130 tyś. złotych;

11. Podejmowania czynności w zakresie gospodarki finansowej Gminy Koniecpol, poprzez

podpisywanie dokumentów finansowych, powoduj ących powstanie zobowiązań finansowych
i dyspozycji pieniężnych w obrocie gotówkowym i bezgotówkowym oraz zatwierdzania

dowodów księgowych;
12. Udzielaniaw imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpolwe właściwej formie odpowiedzi na

wnioski o udostępnienie informacji publicznej oraz do wydawania decyzji w tych sprawach,

a ponadto udzielania pisemnych lub ustnych odpowiedzi nawnioski i zapytaniaskierowane do

Gminy Koniecpol lub Burmistrza w innych sprawach, niemających charakteru spraw

administracyjnych i podatkowych, w tym odpowiedzi.na wnioski i interpelacje RadnychRady

Miejskiej w Koniecpolu.
13. Wydawanie zaświadczeń lub postanowień o odmowie wydania zaświadczenia w trybie

przepisów ustawy z dnia 20 lipca 1990r. o wliczaniu okresów pracy w indywidualnym

gospodarstwie rolnym do pracowniczego stażu pracy (Dz.U.nr 54, póz. 310).
14. Podpisywaniaw imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Koniecpolsprawozdań GUS,resortowych

i innych.
15. Wydawania decyzji o środowiskowych uwarunkowaniach, zgody na realizację przedsięwzięcia.

16. Wydawania decyzji w sprawach zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju

napędowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.

17. Wydawania decyzji w sprawach zezwoleń na usunięcie drzew i krzewów z terenu

nieruchomości oraz wydawania decyzji zawierających sprzeciw na usunięcie drzewa lub

krzewu.

18. Wydawania decyzjiw sprawie odebrania właścicielowi lub opiekunowi zwierząt domowych lub

gospodarskich, interwencyjnego odebrania tych zwierząt orazwydawania decyzjiw sprawach

ustalenia kosztów transportu, utrzymania i koniecznego leczenia zwierzęcia obciążając nimi

dotychczasowych właścicieli lub opiekunów.

19. Wydawania decyzji w sprawach wymeldowania obywatela Polskiego,który opuścit miejsce

pobytu stałegoalbo opuścił miejsce pobytu czasowegoprzed upływem deklarowanegookresu

pobytu i nie dopełnił obowi ązku wymeldowania się.



§2

Upoważnienia, o których mowa w § l niniejszego zarządzenia zostają udzielone na czas
zajmowania stanowiska Zastępcy Burmistrza, do dnia rozwięzania stosunku pracy,
z zastrzeżeniem ust. 2.

W razie usprawiedliwionej nieobecności Burmistrza nie przekraczającej 30 dni upoważniam

Zastępcę Burmistrza Pana DariuszaSaternusa do wydawania zarządzeń w imieniu Burmistrza

oraz podpisywania wszelkiej korespondencji wynikającej z bieżącej pracy Urzędu Miasta
i Gminy Koniecpol i jednostek organizacyjnych gminy oraz rozstrzygnięć administracyjnych
będących w kompetencji Burmistrza.

§3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


